	[bookmark: _GoBack][image: ]

	
Instrukcja nr 4 do Procedury Jakości Kształcenia
na Wydziale Technologii Drewna
SGGW w Warszawie
	
Wersja 3.0

	
	
	Obowiązuje od:
12.02.2021r.

	[bookmark: _Toc47967205][bookmark: _Toc47971527]Postępowanie w przypadku stwierdzenia niewystarczającego poziomu pracy dyplomowej



1. Dyrektor INDiM na wniosek Dziekana powołuje Zespół ds. Weryfikacji Prac Dyplomowych
2. Zespół składa się co najmniej z:
a) Koordynatora ds. Weryfikacji Prac Dyplomowych,
b) Czterech przedstawicieli nauczycieli akademickich, w tym co najmniej jednego ze stopniem dr hab., 
c) Przedstawiciela studentów.
3. Zespół ds. Weryfikacji Prac Dyplomowych:
a) raz w roku weryfikuje po ok. 10% prac dyplomowych (nie mniej niż 1 na każdym kierunku, formie i poziomie studiów) wraz z recenzjami promotora i recenzenta, zrealizowanych na każdym kierunku studiów prowadzonym na Wydziale,
b) sprawdza poprawność prac pod względem jakości ich przygotowania (zgodność z formalnymi wymogami przygotowania pracy, poprawność językowa, poprawność merytoryczna),
c) sprawdza poprawność recenzji prac dyplomowych (zgodność oceny recenzji z jakością merytoryczną i formalną pracy),
d) odbywa rozmowy z Prodziekanem przekazując swoje zastrzeżenia do pracy.
4. Zespół może zaproponować Dziekanowi następujące działania naprawcze:
a) przekazanie informacji do Zespołu ds. Tematów Prac i Wyznaczania Recenzentów, w celu zwrócenia szczególnej uwagi i wyboru pracowników z tytułem profesora na recenzentów kolejnych prac dyplomowych pisanych pod opieką danego promotora.
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FORMULARZ WERYFIKACJI SYSTEMU REALIZACJI I NADZORU PRACY DYPLOMOWEJ
	
Wersja 3.0

	
	
	Obowiązuje od:
21.12.2020r.



Warszawa, dnia ………………. r.

RAPORT Z WERYFIKACJI SYSTEMU REALIZACJI I NADZORU PRACY DYPLOMOWEJ

Zespół ds. Weryfikacji Prac Dyplomowych w składzie:
………………………………..
………………………………..
………………………………..
………………………………..

INFORMACJE WSTĘPNE

Tytuł pracy dyplomowej:
…………………………………………..………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………….……………………………………………….
Imię i nazwisko studenta: ………………………………………………..…………………….
Imię i nazwisko promotora: ……………………………………………….……………………
Imię i nazwisko recenzenta: ……………………………………………….……………………
Forma studiów: studia stacjonarne/studia niestacjonarne*
Kierunek studiów: ………………………………………………………………….
Typ pracy: inżynierska/magisterska*
Średnia ocena pracy zawierała się w przedziale (zaznaczyć właściwy przedział):
3.00-3.75
3.76-4.50
4.51-5.00

WERYFIKACJA

1. Czy temat pracy był zgodny z kierunkiem studiów ?:
TAK/NIE* 

2. Czy praca spełniała wymagania określone w załączniku do niniejszego formularza?:
TAK/NIE *

3. Czy opinia promotora dotycząca pracy może być uznana za opinię adekwatną? 
TAK/NIE*

4. Czy opinia recenzenta dotycząca pracy może być uznana za opinię adekwatną?
 TAK/NIE*
* Niepotrzebne skreślić

WNIOSKI I UWAGI KOŃCOWE
…………………………………………..………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………..………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………


Podpisy członków Zespołu roboczego:
1. ……….............................................
2. …………………………………….
3. …………………………………….
4. …………………………………….


Podjęte działania po ocenie:
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………

Podpis przewodniczącego Zespołu ds. Weryfikacji Prac Dyplomowych
…………………………………..





























Załącznik do formularza weryfikacji systemu realizacji i nadzoru pracy dyplomowej 


Cel i zakres: Celem instrukcji jest określenie szczegółowych wymagań dotyczących prac dyplomowych realizowanych na Wydziale Technologii Drewna.

Zakres instrukcji: Instrukcja ma zastosowanie w odniesieniu do wszystkich prac dyplomowych realizowanych na Wydziale Technologii Drewna.

Opis działania: Prace weryfikowane powinny być ze względu na: zgodność z dyscypliną naukową, kierunkowe efekty kształcenia oraz spełnienie wymogów formalnych dotyczących przygotowania pracy. Prace do weryfikacji udostępniane są przez Dziekanat wraz z odpowiednią dokumentacją (recenzje, wyniki programu Antyplagiat).


Praca dyplomowa przygotowywana dla studiów I stopnia prowadzących do uzyskania tytułu zawodowego inżyniera - pracą inżynierską, potwierdza wykorzystywanie wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych prowadzących do rozwiązywania konkretnych zagadnień teoretycznych i/lub praktycznych.

Praca dyplomowa przygotowywana dla studiów II stopnia prowadzących do uzyskania tytułu zawodowego magistra inżyniera, - zwana dalej również pracą magisterską, ma charakter badawczy lub teoretyczno-badawczy i potwierdza wiedzę i umiejętności dyplomanta związane z kierunkiem studiów oraz profilem kształcenia oraz uwzględnia krytyczne rozumienie teorii i zasad jej stosowania, znajomość metod badawczych oraz umiejętność korzystania ze źródeł wiedzy na dany temat.

Praca dyplomowa może być:
1) ekspertyzą,
2) studium przypadku,
3) pracą konstrukcyjną, technologiczną, architektoniczną lub inną pracą projektową
związaną z danym kierunkiem studiów,
4) zaprojektowanym i wykonanym programem lub systemem komputerowym,
5) artykułem opublikowanym w czasopiśmie naukowym lub rozdziałem w monografii
6) pracą badawczą

Za pracę dyplomową, może zostać uznany opublikowany artykuł związany z efektami kształcenia osiąganymi na danym kierunku studiów, poziomie i profilu kształcenia, opublikowany w czasopiśmie recenzowanym znajdującym się w wykazie czasopism naukowych ogłoszonych aktualnym komunikatem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego na podstawie § 14 ust. 2 rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie kryteriów i trybu przyznawania kategorii naukowej jednostkom naukowym (Dz. U. z 2014 r. poz. 1126) albo rozdział w monografii opiniowanej przez recenzentów zewnętrznych. 
Praca dyplomowa, jako artykuł opublikowany w czasopiśmie naukowym lub rozdział w monografii wykonywana jest samodzielnie lub jako współautorstwo nie więcej niż 2 osób.
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